
 

 
 

 

Prot. n. (vedi segnatura)                                                                       Castelfranco Veneto, (vedi data protocollo) 

 

Circolare n. 470 

 Al Personale A.T.A a Tempo Indeterminato 

All’albo dell’Istituto 

Al sito WEB 

 

SEDE 

  

  

Oggetto: Aggiornamento graduatorie interne d’istituto per l’individuazione di personale ATA  

                  soprannumerari per l’anno scolastico 2025/2026.  

 

•  Vista l'Ordinanza sulla Mobilità del personale docente, educativo ed A.T.A. per l'a.s.2025/26, no 37 del 

28/02/2025; 

• Vista la Circ.52852 del 03/03/2025 che prevede la tempistica delle operazioni con scadenze 

differenziate per le diverse categorie di personale scolastico; 

• Tenuto conto che le istanze di mobilità del personale A.T.A potranno essere inserite su Istanze Online 

dal 14 marzo 2025 al 31 marzo 2025; 

• Considerato che non oltre i 15 giorni dalla scadenza dovranno essere formulate le graduatorie Interne 

Definitive del personale ATA Soprannumerario 

 

SI COMUNICA  

  

A TUTTO IL PERSONALE IN INDIRIZZO che si rende necessario procedere all’aggiornamento delle 

graduatorie interne d’istituto per l’eventuale individuazione di perdenti posto per l’A.S. 2025/2026.  

A tal fine, si precisa che:  

1) Il personale Titolare in questo Istituto dal 01/09/2024 è tenuto a compilare integralmente: 

 

- (Allegato 1) scheda per la valutazione dei titoli personale ATA 

- (Allegato 2) dichiarazione personale cumulativa ATA 

- (Allegato D) dichiarazione dell’anzianità di servizio personale ATA 

- (Allegato F) dichiarazione servizio continuativo 

 

2) coloro che non hanno avuto variazioni devono inoltrare una dichiarazione personale a conferma di 

quanto già dichiarato nell’anno precedente: 

Protocollo 0003562/2025 del 14/03/2025



- (Allegato 3) dichiarazione di conferma non variazione  

3) coloro che, entro il 31 Marzo 2025, hanno conseguito nuovi titoli culturali o hanno subito variazioni 

delle esigenze di famiglia, dalla data di pubblicazione della precedente graduatoria interna, devono 

ripresentare la scheda aggiornata (Allegato 1) e dichiarazione personale cumulativa ATA (Allegato 2).   

 

4) coloro che beneficiano dell’esclusione dalla graduatoria interna d’Istituto sono tenuti a  

inoltrare anche la dichiarazione personale di diritto all’esclusione (Allegato 4).  

Si ricorda che, per la valutazione dell’anzianità di servizio, va conteggiato l’anno scolastico in corso fino al 

31/03/2025 (termine ultimo per la presentazione delle domande di mobilità   per l’A.S. 2025/2026 del 

personale ATA).  

    

La scheda e gli allegati, debitamente compilati e firmati, devono essere trasmessi esclusivamente in 

formato pdf, tramite e-mail, al seguente indirizzo di posta elettronica: tvis017009@istruzione.it, con il 

seguente oggetto: COGNOME – NOME – GRADUATORIA INTERNA A.T.A entro e non oltre Lunedì 24 

Marzo 2025.  

Per coloro che non faranno pervenire quanto richiesto, la scheda sarà compilata d’ufficio aggiornandola all’anno 

scolastico in corso con i dati in possesso della scuola.  

Per la compilazione della scheda e delle autodichiarazioni si chiede di far riferimento alle norme contenute 

nell’allegato Contratto Collettivo Nazionale Integrativo concernente la mobilità del personale docente, 

educativo ed A.T.A. per gli anni scolastici relativi al triennio 2025/2026 – 2026/2027- 2027/2028 sottoscritto il 

29 Gennaio 2025 e alla Circolare Ministeriale n. 36 del 28/02/2025.  

  

 

Cordiali saluti  

  

  

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Claudia Micalizio 

 

 

 

 

Modelli allegati: 

• Allegato 1 - scheda per la valutazione dei titoli personale ATA 

• Allegato 2 - dichiarazione personale cumulativa ATA 

• Allegato 3 - dichiarazione di conferma non variazione 

• Allegato 4 - dichiarazione personale di diritto all’esclusione 

• Allegato D - dichiarazione dell’anzianità di servizio personale ATA 

• Allegato F - dichiarazione servizio continuativo 

• l'Ordinanza sulla Mobilità del personale docente, educativo ed A.T.A. per l'a.s.2025/26, no 37 del 

28/02/2025 

• Ipotesi-CCNI-mobilita_triennio-25_28_29-gennaio-2025 
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