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Castelfranco Veneto ,04.10.2023
     Al personale dell’Istituto ,docente e ATA 

Alla DSGA 

                                                                           Ai preposti 

                                                                           Al RSPP Ing Zonta 
All’ASPP esterno Bordignon 
                                                                          All’ASPP Prof BETTIN 
Oggetto : Individuazione Preposti  e funzionamento LABORATORI 

Vista la Legge 17 dicembre 2021, n. 215 di conversione del D.L. 21 ottobre 2021, n.146

Visto l’art. 19  D.Lgs. 81/2008
Il Dirigente scolastico

Individua i seguenti PREPOSTI

	Compiti e responsabilità in materia di sicurezza sul lavoro

	«sovrintendere e vigilare sull'osservanza da parte dei singoli lavoratori dei loro obblighi di legge,

nonché delle disposizioni aziendali in materia di salute e sicurezza sul lavoro e di uso dei mezzi di protezione

collettivi e dei dispositivi di protezione individuale messi a loro disposizione [… e, in caso di rilevazione di comportamenti non conformi alle disposizioni e istruzioni impartite dal datore di lavoro e dai dirigenti ai fini della

protezione collettiva e individuale, intervenire per modificare il comportamento non conforme fornendo le necessarie indicazioni di sicurezza.
In caso di mancata attuazione delle disposizioni impartite o di persistenza dell'inosservanza, interrompere l'attività del lavoratore e informare i superiori diretti» «in caso di rilevazione di deficienze dei mezzi e delle

attrezzature di lavoro e di ogni condizione di pericolo rilevata durante la vigilanza, se necessario,

interrompere temporaneamente l'attività e, comunque, segnalare tempestivamente al datore di

lavoro e al dirigente le non conformità rilevate;»
Di conseguenza deve : 
- addestrare gli allievi all'uso delle attrezzature in modo corretto e far utilizzare le procedure corrette ;

sviluppare negli allievi comportamenti di autotutela della salute;

promuovere la conoscenza dei rischi e delle norme di prevenzione e  sicurezza nei luoghi di lavoro, ai quali i laboratori sono assimilabili;

informare gli studenti sugli obblighi che la legge prescrive per la sicurezza  nei laboratori;

segnalare (al SPP) eventuali anomalie all'interno dei laboratori


	LABORATORI 
	PERSONALE 

	FISICA – SCIENZE 
	Assistente Tecnico di Laboratorio ,docenti ITP e di disciplina di Scienze ed Informatica  ,docenti di sostegno presenti durante le ore di laboratorio 

	
	

	INFORMATICA 
	

	
	


SI PRECISA CHE TUTTI I DOCENTI DIVENTANO PREPOSTI NEL MOMENTO IN CUI UTILIZZANO UN LABORATORIO,AD ESEMPIO DI INFORMATICA /MULTIMEDIALE
Considerando che ciò accade in modo non continuativo e il laboratorio di informatica presenta un  rischio basso ai fini della sicurezza,si ritiene necessario prevedere un  incontro di formazione  per i docenti coinvolti e non prevedere il Corso come preposti ,salvo diversa indicazione normativa.
Si sottolinea la necessità di utilizzare alcune ore per impartire le indicazioni di utilizzo delle attrezzature nei vari laboratori agli studenti e delle fondamentali norme di sicurezza,nel consegnare il Regolamento di utilizzo agli studenti e farsi sottoscrivere la consegna .

Si ricorda che copia del regolamento va consegnato o inviato al Dirigente.
In modo particolare va data comunicazione dei DPI necessari ,senza i quali non è possibile utilizzare le attrezzature e accedere ai Laboratori . 

E’ importante documentare l’avvenuta informazione e formazione agli studenti e verificarla (riportare gli argomenti sul registro,consegnare un vademecum con firma di ricevuta ,svolgimento di una verifica …)in particolare nel biennio 
Vanno segnalate inoltre situazioni di pericolo per la sicurezza , problemi relativi alla gestione e manutenzione e possibili soluzioni.
All’esterno dei laboratori va affisso l’orario di utilizzo  da parte delle classi; durante la ricreazione gli studenti vanno fatti uscire dai laboratori.
APERTURA –CHIUSURA LABORATORI 

Quasi tutti i laboratori sono utilizzati in modo frequente dalle classi,si predisporrà quindi un prospetto con l’utilizzo dei laboratori come aule e i collaboratori scolastici sono tenuti a:

- aprire al mattino e richiudere i laboratori quando non vi è nessun docente o tecnico presente 
E’ stato effettuata la ricognizione d’inventario e i materiali sono stati inventariati ,si chiede di  segnalare eventuali   materiali da scaricare perché inservibili  e di garantirne la custodia ,la tracciabilità e la pronta verifica ;

Gli ASSISTENTI TECNICI, in base all’orario definitivo delle lezioni ,presenteranno  un ‘ipotesi di orario,  comprendente l’assistenza alle classi per almeno 24 ore  e la manutenzione .
Gli Assistenti Tecnici svolgono  con autonomia operativa e responsabilità diretta  la conduzione tecnica dei laboratori ed officine, garantendone l’efficienza e la funzionalità . Collaborano con l’Ufficio Tecnico  per l’acquisto di attrezzature e il loro collaudo .Contribuiscono a definire il Regolamento di utilizzo del laboratorio ed  il piano di prevenzione  e protezione rischi  per ciascun laboratorio .Danno supporto tecnico  allo svolgimento delle attività didattiche ,predisponendo il materiale per le esercitazioni e con l’assistenza ,in compresenza con il docente .

L’Assistente tecnico  non ha  responsabilità educative e formative dirette ,ma contribuisce alla realizzazione del percorso formativo degli studenti .

Per la formazione verranno date indicazioni successivamente. 
Si ringrazia per la collaborazione 

Il Dirigente scolastico 

Mariella Pesce 
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